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1. PROPOSITO

1.1 Establecer las actividades relacionadas con la Gestion de Proyectos de Desarrollo
de Software Administrativo Financiero asegurando el control durante la gestacién
de el(los) Proyecto(s) y su buen término.

2, ALCANCE

2.1 El procedimiento se aplica a la Subdireccién de Informatica.

3. PROCEDIMIENTOS Y/O DOCUMENTOS RELACIONADOS
Nombre
Ficha de Proyecto

4. DEFINICIONES

4.1 N/A

5. RESPONSABILIDADES

5.1 La responsabilidad por el cumplimiento del procedimiento recae sobre:

Encargado de Desarrollo de Proyectos Efectua las labores solicitadas.

Administrativos Financieros (ED)

Subdirector de Informatica Evaluacidn inicial se las solicitudes de

desarrollo, controla el desarrollo de fos
proyectos solicitados.

Programador(es) internos o empresa Realizan trabajos de programacion segun
externa en caso de licitacién (PR) les sean encomendados.
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6.1

6.2

6.3

6.4

DECLARACION DEL PROCEDIMIENTO

En la actualidad existe un comité de desarrollo (Cliente) en el cual participa un
representante de cada 4area administrativa; Subdireccion de Servicios,
Subdireccion de Logistica, Subdireccién Economica y Presupuesto y, como
contraparte un Encargado de Desarrollo (ED) representando a la Subdireccion de
Informatica. El Cliente es quien plantea las necesidades de informacién y grado de
automatizacion de ciertas tareas, las cuales se agregan a una Carta Gantt para
que el ED evalte la factibilidad de realizar lo solicitado y el tiempo de desarrollo
estimado, devolviendo este documento actualizado para que en virtud de este dato
el Cliente define las prioridades de desarrollo. Para definir el tiempo estimado en
el ED efectua un andlisis del o los requerimientos, estudiando los eventos que
componen el sistema a desarrollar, mediante ciclos de entrevistas con el cliente
solicitante y personal que operara el sistema (usuarios), generando una Minuta de
Trabajo o en su defecto un correo electrénico que formaliza lo entendido por el ED
y los acuerdos obtenidos por los participantes ademas de los costos del proyecto si
existiesen, para la aprobacion por parte del Cliente. Una vez definida las
prioridades el ED actualiza la Carta Gantt ingresando las fechas de inicio y
término para cada proyecto priorizado por el Cliente y formaliza mediante un
correo electrénico adjuntando dicho documento. A continuacién el ED debe crear
la o las Ficha de Proyecto (http://informatica.med.uchile.cl/proyectos/admin/)
respectivas.

El(los) programador(es) (PR) reciben una copia de la Carta Gantt actualizada
mediante correo electrénico y efectlia(n) el desarrolio solicitado de acuerdo a lo
especificado en la Ficha de Proyecto y la documentacién adjunta, dependiendo
de la magnitud del desarrollo. El PR realiza las pruebas de funcionamiento segin
especificacion de los requerimientos e informa al ED mediante correo electrénico
la finalizacién del desarrollo y las pruebas.

El ED valida el resultado de las pruebas e indica al Cliente mediante correo
electrénico que valide la nueva funcionalidad a través de una etapa de prueba. Se
senala al cliente que envie un correo electrénico como respuesta de la aceptacion
de lo construido y solicitud de puesta en produccién del programa desarrollado.”.

El ED adjunta a la Ficha de Proyecto los documentos de respaldo, cierra el
proyecto y pone en produccién la nueva funcionalidad.
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7. REFERENCIAS
7.1 N/A
8. REGISTROS
Nombre Almacenamiento Responsable
Ficha Provecto http://informatica.med.uchile.cl/ | Encargado de
y proyectos/admin/ Desarrollo
. : Archivador Proyectos de Encargado de
Minuta de Trabajo Desarrollo Fichas Desarrollo
Archivador Proyectos de Encargado de
Carta Gantt Desarrollo Fichas Desarrollo
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